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(사)한국생물안전협회 전자계산서(영수증) 발급 안내
작성일 : 2020.03.11

1. 발급 항목

분류 내용 계좌번호

교육비

1) 생물안전 법정교육
- 생물안전관리(책임)자 지정교육 및 보수교육
- 유지보수관계자 지정교육
-생물안전시설 설치, 운영자 워크숍
-한국 생물안전 컨퍼런스

2) 생물안전관리자 전문자격제도
- 기초생물학
- 생물안전관리자 전문자격제도 기본 및 심화
- 종합시험
- 자격증 갱신 수수료

KEB하나은행 391-910009-13504
사단법인 한국생물안전협회

연회비
- 개인회원 
- 기업(특별)회원

KEB하나은행 391-910007-74904
사단법인 한국생물안전협회

광고비
- 기업전시회
- 홈페이지 기업광고

기타 - 각종 증서 및 자격수첩 재발급 수수료
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2. 사업자등록증 및 통장사본 안내

 - 사업자등록증 및 통장사본 하단 참조
 - 사업자등록증 및 통장사본 다운로드 안내
  홈페이지(kobsa.net) 로그인 → 공지사항 → ‘한국생물안전협회 사업자등록증, 통장사본(파일첨부)’ 

검색 → 첨부 파일 다운로드

3. 계산서(영수증) 발급

 3-1. 전자계산서 발급
 요청 방법: 입금 후 협회 이메일로 영수전자계산서(기관) 발급 요청
            (입금 전 청구전자계산서가 필요할 경우 사전 발급 요청 가능)
 필요 사항: 기관 사업자등록증 스캔파일, 참가자 성명, 금액, 발행일자, 수신 메일 등 세부내용 
 발급 방법: 국세청 홈택스 전자세금계산서 발급 → 담당자 메일로 발송

 3-2. 개인영수증 발급
 요청 방법: 입금 후 협회 이메일로 개인영수증 발급 요청 (협회 양식 하단 참조)
 필요 사항: 참가자 성명, 연락처, 전자메일, 직위, 소속, 금액 등 세부내용 

 발급 방법: 개인영수증(PDF파일) 메일 발송

 3-3. 현금영수증 발급
 요청 방법: 입금 후 협회 이메일로 현금영수증 발급 요청.
 필요 사항: 휴대전화번호 또는 현금영수증 카드번호
 발급 방법: 국세청 홈택스에서 현금영수증 발급



- 3 -

4. 계산서(영수증)신청 개요

교육 등 신청서 이메일 접수 (참가자->협회)
※ 청구전자계산서 요청 시 관련 내용 메일 작성 및 사업자등록증 첨부.

⇓ 

신청서 확인 이메일 회신 (협회->참가자)

⇓

입금 후 전자계산서 또는 영수증 발급 요청 메일 (참가자->협회)

⇓

입금 확인 후 전자계산서 또는 영수증 이메일 발송 (협회->참가자)

5. 환불 규정

 - 교육규정 제13조(참가비 환불) (2015. 5. 28. 개정)
   워크숍, 총회, 생물안전교육 등 협회 사업에 따른 참가 신청 후 취소 시 신청자는 업무(평일 09:00 

~ 18:00)시간 내 취소요청의사를 이메일 또는 팩스로 전달하고 아래 기준에 따라 기 납부한 참가
비를 환불받을 수 있다.

  

기간 환불 교육일 30일 기준 교육비 10만원 기준

~ 교육 10일전 100% ~ 20일 10만원 환불

9일 전 ~ 1일 전 50% 21일~ 29일 5만원 환불

교육 당일 ~ 0% 30일 ~ 환불 불가
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□ 사업자등록증
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□ 통장사본① KEB하나은행 391-910007-74904
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□ 통장사본② KEB하나은행 391-910009-13504
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□ 개인영수증 양식 (PDF파일)


